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ACTA No. _ 5 DE MAYO 2025

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Desarrollo curricular equipo de instructores de
electricidad e integralidad.

CIUDAD Y . HORA INICIO: HORA FIN:
Cali, 5 de mayo del 2025.

FECHA: 8:00 am 12:00 m

LUGARY/O Centro de la Construccion DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

ENLACE: Centro de la Construccidon-Regional Valle.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Reunidén con Supervisora de Contrato Blanca Imelda Mufioz, Orientaciones
Generales Informe Contractual CC — 2025.

2. Cierre trimestre |1 2025: Registro de Asistencias

3. Curso: Manejo de Procedimientos de Formacion por Competencias.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

e Socializar las Orientaciones necesarias para el desarrollo de las Actividades
Contractuales de la Vigencia 2025.

¢ Registro de Asistencias, ler Trimestre 2025.

e Comienzo de Capacitacion sobre Manejo de Procedimientos de Formacion por
Competencias.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 a.m. se reunen en el taller de Electricidad, del ler piso, el grupo de
instructores del Area de Electricidad y Transversalidad para Desarrollo Curricular.

Comienza la jornada con la reunién con la Supervisora de Contrato Blanca Imelda Mufioz,
donde se indica las Orientaciones a tomar para la presentacion de cuenta de cobros.
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+ Presentacién y Legalizacién d

Orientacion general

presentacion de 1 st o oo " g
cuentas y

+ Elzhoracién de informe Gestién Finandie
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Presentacion y legalizacion de comisiones
Consignar las en el formalo de manera correcta: Nomeso
orden de comisidn, Fecha, Lugar de desplazamiento

. 5 : Objetiva de la comision: Incluir de maners preciss y
1 5 i démica deseriptiva el objetive de la comisién

2. solicitud de Agenda de Comisién , - \ Consignar fas actividages desarvalladas de mancra precisa

segin las aulorizadas en la agenda.

Euidencias de acuerdo 3 indicacianes se debes Inclui liao
e asistencia y regitro fotogrsfien que permits evidendar el
cumplimicnio de s camisisn Lugar fecha y hora. (Legibles)

‘ 5i se avquieren compromisos extos Beben consignarse en el

formsta y definic box tiempss de cumplimienia y el
respansable.

Formate de legalizacién de tromsporte digenciado de
maners corrects, datos, lugar desplazamisnta, nimera de
camisign, valares

.
7/'\‘a Documentos requeridos en GF 7/'\‘a

Elaboracidn de informe Gestion Financiera

En SiContratista diligenciar los datos de manera corracts teniende en cuenta que los
datos coincidan segin el periodo de cobro.

« Fecha del perioda de cobra

« ingresas por comisiones

« nimero de Iz planilla g8 pago de seguridad social [validar valores segin 1ec)

+ Describir Ias actividades desarrollzdas en &l periodo objeto de cobra

« adjuntar! sdos segin i quea vigente.

+ nombrar el archivo segiin las indicaciones proporcionadas

. .
Elaboracion de informe Gestion Contractual w oo Ivf'\e

£n &l informe Ce Gestién Contractual e dsbe aportar las evidencias d las obligacicnes
derivadss el contrato de prestacion de servicios segin o establecido en fa lists de
chequeo,

Las evidencias que respaldan la jecucion del contrato deben corresponder al periodo
cbjeto de pagoy 3 |2 programacion en las iferantes fichas asocizdas.

Para el caso de |z obligacion relacionadz con 35T, Gnicamente se reperiz el certificado en
& mes que 52 haya reslizado exta formacién N se requiers que 3= Sige cargando exta
evidancia todos los meses. SI no fue convacado 2 capacitaciones de SIGA-SST se reporta
&n 12 nota que no fue convocado,

Fara las cbligaciones contractuales donde se adjunta la nota adaratoria: Esta deben
contener coma minimo los datos bisicos del contratist, su objeto v &l mes del cusl se
aclara que no se realizd porque estz no fus programada por parte de coordinacion
cadémica.

Y
Elaboracién de informe Gestion Contractual ’Z’\t‘ T\e

€ —
Con orden y tiempo

se encuentra el secreto
de hacerlo todo. y de
hacerlo bien.

==

sum

Listados de Asistencia. ler Trimestre 2025.

La Coordinadora Adriana Catherine Lara, se acerco al Area de Electricidad e indico que
se debia tener actualizado el listado de Asistencias en el Team de Coordinacion
Académica CC- Energia Eléctrica.
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B COORDINACION ACADEMICA CC - ENERGIA ELECTRICA

» Documentos > ENERGIA ELECTRICA > LISTADOS ASISTENCIA

O Nombre ~ Modificado ~ Meodificado por ~
TRIM-1-2025 25 de abnil Yeni Elisabeth Romero
TRIM-II-2025 Hace 6 dias Yeni Elisabeth Romero

3::| 2 Listados de asistencia_F- BLANCO.xlsx 9/30/2024 Laura Luda Restrepo
B::| 2 Listados de asistencda_F2927344.xlsx 2/9/2024 Efren Arango Vergara
3::| 2 Listados de asistenda_F3145495.xlsx 4 de abr Yeni Elisabeth Romero
QO 2. Listados de asistenda_FICH... - [ ¥  12/11/2024 Efren Arango Vergara
E3::| 2 Listados de asistenda_FICHA 3124327 15...  12/10/2024 Efren Arango Vergara
B:: Listado de asistencia 2929205 ISERC.xlsx 12/11/2024 Stiven Solano Arboled:
B:: Listado de Asistencia F2713140-Cali-MISSF....  11/29/2024 Jose Luis Silva Gongor.
[ = lictardn da Acictanciz E20472521 - 2li-RAISSF 12/2/207A Cammv lnhan levesnn

Curso: Manejo de Procedimientos de Formacion por Competencias.

La instructora Claudia Ximena Ochoa inicio la capacitacion sobre el Manejo de
Procedimientos de Formacién por Competencias, donde se desarrolld la tematica acerca
de La Formacion Profesional Integral FPI.

Se indico igualmente los principios de FPI:

e El Trabajo productivo

e La Equidad Social

e La Integralidad

e La Formacién Permanente
Al final se realiz6 una evaluacion sobre la tematica manejada en la jornada.
https://quizizz.com/admin/activity/classic/6818e562e87e3cd3312c2705

CONCLUSIONES

Se cumple con las jornadas de desarrollo curricular y las actividades propuestas.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
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SENA
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCI | APRUEBA | OBSERVACION | FIRMA O PARTICIPACION
A/ EMPRESA (SI/NO) VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales
gue se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE | DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA |  (S//NO) PARTICIPACION
i VIRTUAL o
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